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关于印发《西北农林科技大学公用房屋核算与使用管理办法（暂行）》的通知

各单位：
《西北农林科技大学公用房屋核算与使用管理办法（暂行）》经2019年2月28日校长办公会议审议通过，现予以印发，请遵照执行。
                          西北农林科技大学
2019年4月3日
西北农林科技大学
公用房屋核算与使用管理办法（暂行）
第一章   总则
    第一条 为合理配置公用房屋资源，增强各单位用房成本意识，切实提高公用房屋使用效益，助推学校“双一流”建设，保障学校各项事业的持续健康发展，依据教育部编制的《普通高等学校建筑面积指标》（建标〔2018〕32号）和国家发展改革委、住房和城乡建设部印发的《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2647号）相关政策，学校《关于深化校院两级管理体制改革的若干意见》（校党发〔2016〕11号）等文件精神，结合学校公用房屋实际，制订本办法。
    第二条 学校公用房屋核算与使用管理原则：统一规划，两级管理，有偿使用，定额补贴。
第三条 学校公用房屋调整按照“一事一议”的原则执行，不受理个人使用公用房屋申请。
第四条 本办法中的公用房屋是指产权属于学校所有，用于教学、科研、办公、公共服务、后勤服务等各类用途的房屋。房屋面积均指套内建筑面积，单位为平方米（㎡），不含楼道、大厅、卫生间等。
第二章  房屋核算
第五条 教学用房
教学用房是指承担学校本科生和研究生各类教学任务的教学实验用房、实习实训用房、研究生实验补助用房和公共教室等。
教学实验用房面积根据教务处、研究生院提供的三类实验课（公共基础实验课、专业基础实验课和专业实验课）实验生时数核算；实习实训用房面积根据教务处提供的实习实训课程任务量（在校本部公用房屋中）核算；研究生实验补助用房面积根据研究生院提供的在校硕士生和博士生数量核算。
公共教室面积按国家相关政策进行需求配置，不纳入收费核算。
第六条 科研用房
科研用房是指学校科研机构、科研团队或科教人员进行科学研究所使用的房屋。科研用房面积由人员用房定额面积、省（部）级及以上科研基地用房定额面积和激励用房定额面积三部分组成。学校根据科研用房实际分别确定三类用房的定额总面积。
人员用房定额面积根据各院（系）副高级及以上人员权重系数核算；省（部）级及以上科研基地用房定额面积在统筹考虑“一套人员多块牌子”实际现状基础上，参照各类基地学校主管部门要求用房面积标准权重系数核算；激励用房定额面积根据各院（系）上年度科研业绩津贴分值占总分值的权重系数核算。
跨各院（系）的科教人员只能在一个单位核算定额用房面积，不重复计算。
第七条 办公用房
办公用房是指院（系）办公用房和党群、行政、直附属单位办公用房。院（系）办公用房包含行政、教师办公室、师生活动用房及辅助用房。党群、行政、直附属单位办公用房包含人员办公室和辅助用房。
办公室面积严格按照《党政机关办公用房建设标准》（发改投资〔2014〕2647号）规定标准核算。辅助用房根据各单位教职工人数核算。办公场所在国际交流中心楼以外的党群、行政、直附属单位辅助用房核算标准适当提高。
师生活动用房是指学生素质培养和全面发展教育设置的用房；根据各院（系）本科生及研究生自然规模数量核算。
后勤管理处（后勤服务中心）、保卫处、离退休工作处、场站管理中心等部门只核算机关人员办公室及辅助用房面积，其下属部门人员办公室及辅助用房，在其工作区域按标准配置，由所在单位管理监督，报国有资产管理处备案，不纳入收费核算。
学校成立的临时性机构办公用房根据实际需要由学校统一安排，不纳入收费核算，机构撤销后收回学校。
第八条 公共服务用房
公共服务用房是指为学校师生工作、学习等提供服务的房屋，如图书馆、体育馆、档案馆、会堂等。
公共服务用房由各使用部门具体管理，不纳入收费核算。
第九条 后勤服务用房
后勤服务用房是指为学校师生生活提供保障服务的房屋，如校医院、附中、幼儿园、学生公寓、食堂、浴室、超市、开水房、配电室、水泵房、锅炉房、值班门房等。

后勤服务用房由各使用部门具体管理，不纳入收费核算。
第三章  房屋管理
第十条 学校公用房屋实行两级管理。国有资产管理处代表学校合理配置各单位用房；各院（系）自行制订房屋管理实施办法并报国有资产管理处备案，院（系）管理实施办法中应以保障教学实验、实训用房为前提，切实加大科研用房等各类用房的调节能力，高效使用房屋资源。

第十一条 学校预留部分公用房屋作为事业发展调剂用房。
第十二条 对于核算有缺额且引进人才急需解决用房的单位，在学校房源允许情况下，缺额100平方米以内的由国有资产管理处处务会研究同意后调配；缺额100-500平方米以内的由校园规划建设委员会建设资源工作组研究同意后调配；缺额500平方米以上的由校长办公会研究同意后调配；学校公用房屋重大调整由党委常委会研究决定。核算无缺额的，不予调配。
第十三条 各单位党政办公室倡导合署办公，严禁随意改造。教授办公室在房源许可条件下可独立安排。
第十四条 学校建立大型报告厅（会议室）共享机制，提高使用效率。
第十五条 各单位不得占用楼道、大厅等公共空间或消防通道，如造成严重后果，追究相关单位和个人的责任。各单位应进一步加强用房管理，采取有效措施，挖潜补缺，切实解决公用房屋资源紧张与浪费并存的矛盾。
第十六条 对于学校做出的公用房屋调配决定，相关单位和个人必须在一个月内完成交接手续，不得无故拖延，违者按基本收费标准的2倍进行处罚。
第十七条 未经学校批准，各单位不得擅自将公用房屋进行投资、入股、抵押或出租出借。如发现以上行为，责令立即整改，并追究相关单位和人员责任。
第四章 房屋收费
第十八条 学校建立各单位教学用房、科研用房、办公用房阶梯型全面收费机制。
学校以各单位教学用房、办公用房核算面积为基数，按10元/m2·月的标准进行补贴；科研用房根据科研项目经费到位情况由计划财务处按学校相关规定进行补贴。
各院（系）制订管理实施办法时应对科研用房全面收费，超定额阶梯型加收费用；科研用房定额面积标准根据实际情况自定，收费标准不低于学校标准。
学校对各单位实际使用房屋全面收费。各单位用房定额内面积和超定额面积10%的部分，收费标准为10元/m2·月；超定额面积10%-30%的部分，收费标准为20元/m2·月；超定额面积30%-50%的部分，收费标准为30元/m2·月；超定额面积50%以上的部分，收费标准为40元/m2·月。
服务于教学科研项目的特殊类型实验用房（如水工厅、机具库、种子库、农田工作间等）由国有资产管理处、科研院、教务处和使用院（系）共同认定，收费标准为5元/m2·月。
第十九条 根据学校财务预算时间安排，国有资产管理处按期完成各单位公用房屋补贴预算，由计划财务处下达经费。国有资产管理处每年3-4月份核算各单位公用房屋使用费的缴纳额度，由各单位分上下半年，统一上交学校。
第二十条 各单位应按时足额向学校缴纳公用房屋有偿使用费。若不按时足额缴纳，学校将在下年度各单位预算经费中予以扣除。
第二十一条 计划财务处负责为学校和各单位分别设立公用房屋有偿使用费专户。学校专户上的公用房屋有偿使用费资金由学校统筹使用，主要用于公用房屋修缮等支出。各单位专户上的公用房屋有偿使用费资金由各单位统筹使用，主要用于实验室维修、办公条件改善和物业服务等支出。
第二十二条 公用房屋对外出租出借的管理，严格按照学校对外出租出借相关文件执行。
第二十三条 资产经营公司、出版社、宠物医院等使用的公用房屋依据其与学校签订的协议约定缴纳费用。
第五章  附  则
第二十四条 本办法中有偿使用补贴标准与收费标准根据学校事业发展适时调整。
第二十五条 学校对教学、科研、办公用房定额面积标准具体见附件《西北农林科技大学公用房屋核算细则（试行）》。
第二十六条 本办法适用于校本部所有的各类公用房屋；校外各场站各类公用房屋由具体管理部门参照本办法实施管理。
第二十七条 本办法自发文之日起施行，由国有资产管理处负责解释,学校《公用房屋分配使用办法》（校国资发[2013]389号）同时废止。
附件：西北农林科技大学公用房屋核算细则（试行）
附件：
西北农林科技大学公用房屋核算细则（试行）
第一章  教学用房
第一条 教学实验用房按照学科专业特点和课程类型分为：公共基础课实验室、专业基础课实验室和专业课实验室三种类型。三类实验室用房面积根据院（系）承担的公共基础实验课、专业基础实验课和专业实验课的生时数核算，生时数相关基础数据由教务处、研究生院提供。具体核算方法如下：
1.确定实验段定额面积
以1个学生每2学时实验课为一个实验段，根据实验教学要求和学校实验室总体情况，确定每实验段定额面积为4m2。
2.设定每实验段定额面积每学年应安排实验生时数标准
根据学校学生数量、实验课教学计划及各类课程安排频率的差异，以1个实验段定额面积为单元，确定每周应安排实验段数（实验课次数）、每学年应安排实验课周数，设定每学年安排实验生时数标准（见表1）。
表1  每实验段定额面积每学年安排实验生时数标准
	实验课类型
	每实验段学时数
	每周应安排实验段数
	每学年应安排实验周数
	每学年应安排生时数

	公共基础实验课
	2
	5
	32
	320

	专业基础实验课
	2
	4
	24
	192

	专业实验课
	2
	3
	18
	108


3.设置不同院（系）调节系数和教学实验生时数调节系数
参照国内农林类高校的做法，结合各院（系）教学实验用房实际，根据不同院（系）的教学实验用房需求，设置院（系）调节系数（R）（见表2）；根据各院（系）教学实验生时量大小分段，设置教学实验生时数调节系数（H)（见表3）。
表2  院（系）调节系数（R）
	院（系）名称
	调节系数

	机电学院、水建学院
	2.4

	农学院、植保学院、园艺学院、动科学院、动医学院、资环学院、林学院、食品学院、葡萄酒学院、草业与草原学院、水土保持研究所
	1.2

	生命学院、理学院、化学与药学院、信息学院、风景园林艺术学院
	0.8

	经管学院、人文学院、外语系、马克思主义学院
	0.6


表3  教学实验生时数调节系数（H)
	院（系）教学实验生时数（万）
	调节系数（H)

	0＜教学实验生时数≤3
	2.5

	3＜教学实验生时数≤5
	2

	5＜教学实验生时数≤8
	1.7

	8＜教学实验生时数≤11
	1.4

	11＜教学实验生时数≤16
	1.2

	16＜教学实验生时数≤21
	1.1

	21＜教学实验生时数≤27
	1

	27＜教学实验生时数≤35
	0.9

	35＜教学实验生时数≤45
	0.8

	45＜教学实验生时数
	0.7


4.各院（系）教学实验用房定额面积
计算公式：
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其中：
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教学实验用房定额面积；
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公共基础实验课生时数；
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专业基础实验课生时数；
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专业实验课生时数；
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——学院
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调节系数；
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——学院
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教学实验生时数调节系数。
第二条 实习实训用房定额面积核算（基础数据由教务处提供）
计算公式：
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——学院
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实习实训用房定额面积；
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——学院
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年实习实训班时数；
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——学院
[image: image21.wmf]j

调节系数。
第三条 研究生实验补助用房定额面积核算（基础数据由研究生院提供）
1.理工农医类研究生：博士：4m2/人；硕士：2m2/人。
计算公式：
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其中：
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——学院
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研究生实验补助用房定额面积；
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——学院
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理工农医类博士研究生人数；
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理工农医类硕士研究生人数。
2.人文社科外语类研究生：博士：3m2/人；硕士：1.5m2/人。
计算公式：
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其中：
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——学院
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研究生实验补助用房定额面积；
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人文社科外语类博士研究生人数；

[image: image34.wmf]4

j

D
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人文社科外语类硕士研究生人数。
第二章  科研用房
第四条 人员用房定额面积核算（基础数据由人事处提供）
1.各职级人员职级系数
一级教授:5.0；
    二级教授： 2.5；
三级教授： 1.5；
四级教授： 1.0；
副教授： 0.4。
2.各院（系）人员权重系数
计算公式：
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其中：
[image: image37.wmf]j

q

——学院
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的人员权重系数；
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——学院
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总分值；

[image: image41.wmf]w

——全校所有学院的总分值；
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——学院
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类职级人员职级系数；
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——学院
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第
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类职级人员人数；
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——学院总数。
3.各院（系）人员用房定额总面积
计算公式：
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其中：
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人员用房定额总面积：
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——学院
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的人员权重系数。
4.人文社科类学科教授不核算科研定额用房面积。
    第五条省（部）级及以上科研基地用房定额面积核算
计算公式：
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 其中:
[image: image55.wmf]j
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——学院
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省（部）级及以上科研基地用房定额面积;
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——学院
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科研基地权重系数;
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——学院
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科研基地用房面积标准和（科研院提供）；      
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——学院总数。
第六条 激励用房定额面积核算
1.各院（系）激励用房权重系数
计算公式：
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其中：
[image: image63.wmf]j

P

——学院
[image: image64.wmf]j

激励用房权重系数；

[image: image65.wmf]j

r

——学院
[image: image66.wmf]j

科研成果分值（科研院提供）；

[image: image67.wmf]r

——全校学院科研成果分值总和。
2.各院（系）激励用房定额面积
    计算公式：
[image: image68.wmf]30000.
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其中：
[image: image69.wmf]j

H

——学院
[image: image70.wmf]j

激励用房定额面积；

[image: image71.wmf]j

P

——学院
[image: image72.wmf]j

激励用房权重系数。
第三章  办公用房
第七条 院（系）办公用房定额面积核算
1.行政办公室根据院（系）领导干部职数和科级及以下管理岗位编制数进行核算，人均标准为：
党委书记、院长：18㎡；副书记、副院长：12㎡；其他人员：9㎡。
2.教师办公室按专业技术岗位和工勤岗位实际聘用人数进行核算，人均标准为：
教授及相当职级人员：18㎡；副教授及相当职级人员：12㎡；其他人员：9㎡。
3.辅助用房为院（系）设置的会议室、资料室（含期刊编辑部资料室）、教学档案室、陈列室等用房，按本单位教职工岗位聘用实际总人数进行核算，标准为：3㎡/人。核算面积小于200㎡的以200㎡计。
4.师生活动用房根据院（系）本科生及研究生自然规模数量进行核算，标准为：0.15㎡/生，核算面积超过300㎡以300㎡计。
5.各院（系）办公用房定额面积
计算公式：
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其中：
[image: image74.wmf]j

C

——学院
[image: image75.wmf]j

办公用房定额面积；

[image: image76.wmf]j

V

——学院
[image: image77.wmf]j

行政办公室定额面积；

[image: image78.wmf]j

M

——学院
[image: image79.wmf]j

教师办公室定额面积；

[image: image80.wmf]j

N

——学院
[image: image81.wmf]j

辅助用房定额面积；

[image: image82.wmf]j

U

——学院
[image: image83.wmf]j

师生活动用房定额面积；

[image: image84.wmf]j

n

——学院
[image: image85.wmf]j

院长、书记人数； 

[image: image86.wmf]j

v

——学院
[image: image87.wmf]j

副书记和副院长人数；

[image: image88.wmf]j

m

——学院
[image: image89.wmf]j

科级及以下管理人员人数；

[image: image90.wmf]j

f

——学院
[image: image91.wmf]j

教授及相当职级人数；

[image: image92.wmf]j

g

——学院
[image: image93.wmf]j

副教授及相当职级人数；

[image: image94.wmf]j

h

——学院
[image: image95.wmf]j

讲师及以下职级人数；

[image: image96.wmf]j

t

——学院
[image: image97.wmf]j

教职工岗位聘用实际总人数（若
[image: image98.wmf]j
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小于200㎡，则  
[image: image99.wmf]2
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[image: image100.wmf]j

s

——学院
[image: image101.wmf]j

本科生及研究生人数。
第八条 党群、行政、直附属单位办公及辅助用房定额面积核算
1.办公室按照学校组织部、人事处对各单位的编制控制数和人员职级进行核算，人均标准为：
副部级：42㎡；正局级：30㎡；副局级：24㎡；正处级：18㎡；副处级：12㎡；其他人员：9㎡。
2.辅助用房为各单位使用的会议室、资料室、储藏室、文印室等用房，按照组织部、人事处对各单位的编制控制数核算。标准为：国际交流中心楼内各单位9㎡/人；国际交流中心楼外各单位11㎡/人。
3.计算公式
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其中：

[image: image103.wmf]1

a

——副部级人数；
[image: image104.wmf]2

a

——正局级人数；
[image: image105.wmf]3

a

——副局级人数；

[image: image106.wmf]4

a

——正处级人数；
[image: image107.wmf]5

a

——副处级人数；

[image: image108.wmf]6

a

——其他人员数量；
[image: image109.wmf]7

a

——国际交流中心楼内人数；

[image: image110.wmf]8

a

——国际交流中心楼外人数。
4.后勤管理处（后勤服务中心）、保卫处、离退休工作处、场站管理中心等部门只核算机关人员办公室及辅助用房，其下属部门办公室及辅助用房，在其工作区用房中按标准配置，不纳入收费核算。
第四章  附则
    第九条 本细则仅作为学校对各单位用房总量核算的依据。各单位要结合实际制订本单位用房核算标准。
    第十条 本细则中公用房屋核算标准随学校事业发展动态调整。
西北农林科技大学文件
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