
[bookmark: _GoBack]动科学院教职工“过生日、送祝福”活动方案
根据陕西省总工会关于印发《陕西省基层工会经费收支管理办法实施细则》（陕工发〔2019〕1号）的通知，为贯彻学院“以人为本”的管理理念，推动学院文化建设，进一步增强教职工凝聚力和归属感，特制定本方案。
一、活动范围
学院工会全体成员
二、活动时间
自2019年6月1日起，每月15日下午17:00-18:30 
三、活动地点
学院康达尔俱乐部、104会议室、116会议室
四、活动内容
1.建立教职工生日电子档案。由工会生活委员根据学院教职工花名册，统计教职工公历生日，并按照月份进行排序，提交学院备案。
2.订制生日蛋糕和慰问品。由学院进行公开招标，按照“货比三家”的原则，根据规格、价格、质量和服务等因素，择优确定蛋糕供应商和慰问品供应商。在每月活动当天，供应商提供3个10寸蛋糕，并为每位本月过生日的教工准备1份慰问品和1份贺卡。
3.联络组织。学院部门工会委员每人负责2个月的联络组织工作，包括通知活动、落实活动用品、预定会议室、联系学院领导和系主任等，具体安排如下：
	序号
	姓名
	负责月份

	1
	王建刚
	6月、7月

	2
	李聪
	8月、9月

	3
	李方龙
	10月、11月

	4
	刘瑞芳
	12月、1月

	5
	王洪宝
	2月、3月

	6
	杨朝霞
	4月、5月



3.生日座谈会。活动日当天，根据工作安排，由工会委员组织学院领导、系主任、当月过生日的教职工、工会委员及其他教职工代表参加座谈会，为当月过生日的教职工集体庆祝生日。
五、注意事项
1.如集体过生日的当天为教学周内的节假日，则活动推迟至假期结束后的第一天举行。
2.如遇寒暑假，则根据放假安排，将应在假期内组织的集体过生日活动与开学后第一月的活动合并举行。
3.如教职工无法参加生日当月的活动，仍可领取慰问品，但学院不再进行补办集体过生日活动。


动物科技学院部门工会
2019年5月21日
